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Udzielanie zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw publicznych

Data Istotne zmiany w stosunku do poprzedniej wers;ji

2020/12/14 1. Pkt 3. przyjeto nowe brzmienie: ,Zawarcie umowy o wartosci od 20 tys. PLN do
50 tys. PLN netto nastepuje w wyniku zastosowania procedury ,Rozeznanie
rynku”, o ktérej mowa w Rozdziale 6 Instrukcji.”

2. Pkt 3. zaktualizowano: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Pkt 3. ppkt 1 zaktualizowano Dziennik Ustaw.

Pkt 4.1. zaktualizowano Dziennik Ustaw.

Pkt 4.3 dodano: ,Platforma lub System - system informatyczny do obstugi
Postepowan Zakupowych dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.veolia.pl/, traktowany réwniez jako strona
internetowa Zamawiajgcego w rozumieniu Wytycznych.”

Pkt 5.1.2 dodano: ,proporcjonalnosci”.

Pkt 5.1.3 lit. a) przyjeto nowe brzmienie: niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu
zamowienia tj. opis przedmiotu lub cech charakterystycznych nie moze
odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub zrodta, szczegdlnych sposobow
postepowania lub znakéw towarowych, patentoéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia lub zawiera¢ postanowien mogacych preferowaé lub eliminowac
konkretnych wykonawcow lub produktéw. W wyjgtkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposéb
zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku koniecznosci wskazania
konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia ze wzgledu na
przedmiot zamowienia, nalezy obligatoryjnie dopusci¢ rozwigzania
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rownowazne oraz okreslic zakres réwnowaznosci, a takim odniesieniom
muszg towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazne”

8. Pkt 5.1.3 lit. h) przyjeto nowe brzmienie: ,prowadzenia postepowania z
zachowaniem formy pisemnej lub drogg elektroniczng za posrednictwem
Platformy, w jezyku polskim, w tym zawarcia umowy z wykonawcg w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej”

9. Pkt 5.1.4. dodano: ,przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia
wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia potencjalnemu wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informaciji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i zZtozenie oferty.”

10.Pkt 5.2.5. dodano: , ... poswiadczenie powinno zosta¢ zaktualizowane, ponownie
podpisane po otwarciu ofert ...".

11.Pkt 5.2.6. zd. drugie przyjeto nowe brzmienie: ,Podmiot, ktéremu Zamawiajgcy
powierzyt prowadzenie postepowania, jest uprawniony do podejmowania
wszelkich czynnosci zwigzanych z postepowaniem, z wyjagtkiem wyboru oferty
i podpisania umowy, chyba, ze Zamawiajgcy udzieli petnomocnictwa w tym
zakresie.”

12.Pkt 5.2.7 dodano: ,b) drogg elektroniczng za posrednictwem Platformy, przy czym
Zamawiajgcy moze przewidzie¢ mozliwos¢é sktadania ofert w formie
elektronicznej (w rozumieniu art. 78" KC), dopuszczajgc jednoczesnie
sktadanie ofert bez wymogu sktadania kwalifikowalnego podpisu
elektronicznego

13.Pkt 5.2.8 dodano nowe brzmienie: ,0Ogdlne zasady przeprowadzenia
postepowania za posrednictwem Platformy oraz ogodlne zasady
komunikowania przy pomocy srodkéw komunikacji elektronicznej pomiedzy
Zamawiajgcym, a podmiotami zainteresowanymi udziatem w postepowaniu
uregulowane zostaty w Regulaminie Platformy Zakupowej grupy Veolia w
Polsce. Akceptacia Regulaminu jest przestankg udzialu Oferenta w
Postepowaniu Zakupowym. Zmieniono numeracje kolejnych punktow.

14.Dodano pkt 5.2.13 o brzmieniu: ,Zamawiajgcy moze zawrze¢ w SWZ obowigzek
lub mozliwo$¢ sktadania ofert lub zadawania pytan drogg elektroniczng za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (https://
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) lub innej strony
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych.

15.Pkt 5.3.2 dodano nowe brzmienie: ,W przypadku postepowania, gdzie
komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg odbywa sie za pomocg
Platformy, w SWZ powinny znalez¢ sie wystandaryzowane w ramach grupy
Veolia zapisy obejmujgce informacje o sposobie porozumiewania sie
Zamawiajgcego z Wykonawcami, przekazywania oswiadczen lub
dokumentéw oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami”. Zmieniono kolejno numeracje.

16.Pkt 5.6.3. lit. a) przyjeto brzmienie: ,jego umieszczeniu na stronie internetowej
wskazanej w komunikacie Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
(Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich), przy czym dokumentacja
postepowania (SWZ wraz z zatgcznikami) moze zosta¢ zamieszczona na
Platformie lub innej stronie internetowej Zamawiajgcego — w takim przypadku
Zamawiajgcy podaje w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
odpowiednig informacje o miejscu (adres strony internetowej), w ktorym
dokumentacja jest dostepna,”

17.Pkt 5.6.3. lit. c) przyjeto brzmienie: ,w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike
projektu Zamawiajgcy rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie -— upublicznienia zapytania
ofertowego na stronie internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajgca
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nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektu - stronie internetowej wskazanej w
komunikacie Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego (Baza
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich), przy czym dokumentacja
postepowania (SWZ wraz z zatgcznikami) moze zosta¢ zamieszczona na
Platformie lub innej stronie internetowej Zamawiajgcego — w takim przypadku
Zamawiajgcy podaje w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
odpowiednig informacje o miejscu (adres strony internetowej), w ktérym
dokumentacja jest dostepna,”

18.Pkt 5.6.4. lit. 0): dodano: ,uniewazni¢ postepowanie” wykreslono: ,zamkngé
przetarg na kazdym etapie bez wyboru oferty bez podawania przyczyn”

19.Pkt 5.6.6. lit. €): dodano: ,uniewaznienia postepowania” wykreslono: ,zamkniecia
przetargu na kazdym etapie bez wyboru oferty bez podawania przyczyn”

20.Pkt 5.6.6. lit. h): dodano: ,Zamawiajgcy moze wskaza¢é w SWZ, ze wstepne
wykazanie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu nastepuje w drodze
sktadanego przez wykonawcow oswiadczenia o spetnianiu tych warunkéw (w
takim przypadku szczegotowe dokumenty potwierdzajgce te okolicznosci
powinny zostaC¢ ztozone na wezwanie Zamawiajgcego przez wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona)’

21.Pkt 5.6.7. przyjeto nowe brzmienie: ,Specyfikacje warunkéw zamédwienia
umieszcza sie na Platformie lub innej stronie internetowej Zamawiajgcego. W
tym samym miejscu zamieszczane bedg rowniez wszystkie pytania
wykonawcow, wyjasnienia i zmiany SWZ dokonane przed uptywem terminu
sktadania ofert wstepnych. Pytania, wyjasnienia lub zmiany SWZ dokonane
po uptywie terminu sktadania ofert wstepnych przekazywane sg wykonawcom
dopuszczonym do Il etapu postepowania w sposob okreslony w pkt 5.2.7
Instrukcji. Zamieszczajgc pytania wykonawcow, wyjasnienia lub zmiany SWZ
na Platformie lub innej stronie internetowej Zamawiajacego Zamawiajgcy
wskazuje w miejscu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu date i miejsce (adres
strony internetowej) ich zamieszczenia.”

22.Pkt 5.6.8. dodano: ”( decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego)”.

23.Pkt 5.6.8. lit. b) — wykreslono: 548 000 euro w przypadku zamdwien na roboty
budowlane, 221 000 euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi

dodano: , ...niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 PZP...".

24.Pkt 5.6.15. —dodano: ,, ... (decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego)”.

25. Pkt 5.6.16 lit. b tiret drugi dodano nowe brzmienie: ,w przypadku zamodwien o
wartosci rownej lub wyzej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 PZP — 14 dni od daty zaproszenia do sktadania ofert.”

26.Pkt 5.6.11. przyjeto brzmienie: ,Zamawiajgcy dopuszcza do udziatu w Il etapie
postepowania Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty wstepne i wykazali
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.”

27.Pkt 5.6.19 ppkt c - dodano: ,jego siedzibe oraz cene zamdwienia”.

28.Pkt 5.6.20. - dodano: ,Oferenci pozostajg zwigzani trescig ztozonych ofert do
uptywu okresu ich waznosci lub powiadomienia przez Zamawiajgcego o
zawarciu umowy z innym uczestnikiem postepowania, w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

29.Pkt 5.6.21. przyjeto nowe brzmienie: ,Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawce do
wydiuzenia terminu zwigzania ofertg.”. Zmieniono kolejno numeracje punktow.

30.Pkt 5.6.24. przyjeto brzmienie: ,Zamawiajgcy udziela zamowienia poprzez
zawarcie umowy w formie pisemnej lub w formie elektronicznej z wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza dla Projektu/Zadania.”

31.Pkt 5.6.28. lit. a) — wykreslono.

32.Pkt 5.6.25. dodano nowe brzmienie ,Zamawiajgcy zawiera umowe” wykreslono
~mozliwe jest podpisanie umowy”.
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33.Pkt 5.6.28. lit. g) — w tiret 1 dodano: , ... wraz ze zmianami, o ile byty
dokonywane,”.
w tiret 3 dodano: ,, ... Zamawiajgcego ...".

34.Pkt 5.7.3. lit. a) przyjeto nowe brzmienie: ,jego umieszczeniu na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra witasciwego ds. rozwoju
regionalnego (Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich),, przy czym
dokumentacja postepowania (SWZ wraz z zatgcznikami) moze zostac
zamieszczona na Platformie lub innej stronie internetowej Zamawiajgcego — w
takim przypadku Zamawiajgcy podaje w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich odpowiednig informacje o miejscu (adres strony internetowej), w
ktérym dokumentacja jest dostepna”

35.Pkt 5.7.3. lit. b) przyjeto nowe brzmienie: ,w przypadku zawieszenia dziatalnosci
bazy, o ktorej mowa w pkt lit. a) powyzej potwierdzonego odpowiednim
komunikatem Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego -
skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej Zamawiajgcego, o ile posiada takg strone”.

36.Pkt 5.7.3. lit. c) przyjeto nowe brzmienie: w przypadku, gdy ze wzgledu na
specyfike projektu Zamawiajgcy rozpoczyna realizacje projektu na wiasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie — upublicznienia
zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej przez instytucje
ogfaszajgca nabor wnioskow o dofinansowanie projektu - stronie internetowej
wskazanej w komunikacie Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
(Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich), przy czym dokumentacja
postepowania (SWZ wraz z zatgcznikami) moze zosta¢ zamieszczona na
Platformie lub innej stronie internetowej Zamawiajgcego — w takim przypadku
Zamawiajgcy podaje w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
odpowiednig informacje o miejscu (adres strony internetowej), w ktérym
dokumentacja jest dostepna”

37.Pkt 5.7.6. lit. h) dodano: ,Zamawiajacy moze wskaza¢ w SWZ, ze wstepne
wykazanie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu nastepuje w drodze
sktadanego przez wykonawcow oswiadczenia o spetnianiu tych warunkow (w
takim przypadku szczegotowe dokumenty potwierdzajgce te okolicznosci
powinny zosta¢ ztozone na wezwanie Zamawiajgcego przez wykonawce,
ktoérego oferta zostata najwyzej oceniona)”

38.Pkt 5.7.7. przyjeto nowe brzmienie: ,Specyfikacje warunkéw zamdwienia
umieszcza sie na Platformie lub innej stronie internetowej Zamawiajgcego. W
tym samym miejscu zamieszczane bedg roéwniez wszystkie pytania
wykonawcow, wyjasnienia lub zmiany SWZ. Zamieszczajgc pytania
wykonawcow, wyjasnienia lub zmiany SWZ na Platformie lub innej stronie
internetowej Zamawiajgcego Zamawiajacy wskazuje w miejscu publikacji
ogloszenia o zamowieniu date i miejsce (adres strony internetowej) ich
zamieszczenia.”

39.Pkt 5.7.8. —dodano: ,... (decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego)”.
40.Pkt 5.7.8. lit. b) — wykreslono: 548 000 euro w przypadku zamowien na roboty
budowlane, 221 000 euro w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi

dodano: , ...niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 PZP ...".

41.Pkt 5.7.14 — wykreslono: ,...w zaleznosci od sposobu ogltoszenia o zamowieniu
Pkt 5.7.14 ppkt b — wykreslono: ... a takze wysyla sie jg do kazdego wykonawcy,
ktory ztozyt oferte. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy.”
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dodano ppkt ¢ — o tresci: ,Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamoéwienia.”.

42 Pkt 5.7.15. - dodano: ,Oferenci pozostajg zwigzani trescig ztozonych ofert do
uptywu okresu ich waznosci lub powiadomienia przez Zamawiajgcego o
zawarciu umowy z innym uczestnikiem postepowania, w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastagpi wczeénie;.

43.Dodano nowy pkt. 5.7.16: ,Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawce do
wydtuzenia terminu zwigzania ofertg”. Zmieniono kolejno numeracje.

44.5.7.20. przyjeto nowe brzmienie: ,Zamawiajgcy udziela zamoéwienia poprzez
zawarcie umowy w formie pisemnej lub formie elektronicznej z wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza dla Projektu/Zadania.”

45, Pkt 5.7.21. dodano nowe brzmienie ,Zamawiajgcy zawiera umowe” wykreslono
,mozliwe jest podpisanie umowy”.

46.Pkt 5.7.22. lit. a) — wykreslono.

47.Pkt 5.7.22. lit. g) — w tiret 1 dodano: , ... wraz ze zmianami, o ile byty
dokonywane,”,
w tiret 3 dodano: ,, ... Zamawiajgcego ...".

48.Pkt 5.8.1. dodano: ,uniewaznieniem postepowania”
49.Pkt 5.9.1. - dodano: ,... istotnych ...”
50.Pkt 5.9.1. lit. a) — dodano: ... w postaci jednoznacznych postanowien umownych,
ktore okreslajg ich zakres i charakter...,
wykreslono: ,0 ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy”.
51.Pkt 5.9.1. lit. d) tiret trzeci dodano: ,... w przypadku zmiany podwykonawcy,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany
warunkow realizacji zamodwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z
tytutu dotychczasowych zrealizowanych prac”.
52.Pkt 5.9.1. lit. e) - — wykreslono: 5 548 000 euro w przypadku zamowien na roboty
budowlane, 221 000 euro w przypadku zamodwien na dostawy i ustugi,
dodano: , ... kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 PZP, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej [Sredni kurs PLN w stosunku do EUR
stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdwien ustala sie w oparciu o
przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3 PZP] ...".
53.Pkt 5.9.1. lit. f) zmieniono na 5.9.2 i wykreslono: ,zmiana nie jest zmiang istotna.
...”. Zmieniono numeracje kolejnego punktu.
54.Pkt 5.10.1. — dodano: ,, ... o ktérym mowa w pkt. 5.6, 5.7 Instrukgji ...”.
55.Pkt 5.10.1. ppkt a) — wykreslono: ,pod warunkiem” oraz ,w istotny sposob”
Dodano: , ... zawarcie umowy jest mozliwe gdy ...".
56.Pkt 5.10.1 ppkt b) (i) — dodano: , ... tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako
jedyny moze zrealizowa¢ zamowienie”.
57.Pkt 5.10.1 ppkt b) (ii) — dodano: ,, ... tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma
wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowej”.
58.Pkt 5.10.1. ppkt d) — dodano: ,, ...(koniecznos¢) ...".
59.Pkt 5.10.1. ppkt €) - dodano; ,, ...(np. kleski zywiolowe, katastrofy, awarie)...”.
60.Pkt 5.10.1. ppkt f) — wykreslono catg tresc.
61.Pkt 5.10.1. ppkt h) tres¢ przeniesiono do Pkt 5.10.1. ppkt g)
wstawiono: , ...dnia ...".
62.Pkt 5.1.0.3 — dodano: ,Do zamowien, o ktérych mowa w niniejszym punkcie,
postanowienia pkt. 5.9 stosuje sie odpowiednio, przy uwzglednieniu
przestanek, ktére stanowily podstawe do udzielenia zamoéwienia w trybie
niekonkurencyjnym.

63.Pkt 6.2. — zamieniono: ,nie wyzszej niz cena rynkowa” na ,rynkowej”.
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64.Pkt 6. 3. — wykreslono: ,Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane
po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co
najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowej Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie
wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

Skreslono ostatnie zdanie.

65.Pkt 6. 4. - usuniety w catosci.

66.Pkt 6. 5. - usuniety w catosci.

67.Pkt. 6.7.. treS¢ przeniesiono do pkt 6.3.

68.Pkt 7.1. — zaktualizowano: Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach Europejskiego funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

69.Pkt 5.1.3. dodano: ,,WW wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich
odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposob zgodnie ze zdaniem
pierwszym.” ,Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub
rébwnowazne”.

70.Dodano zapis jako pkt 5.2.10 ,, Jezeli oferty, instrukcje obstugi, gwarancje lub inne
dokumenty zostaty sporzgdzone w jezyku obcym Wykonawca winien dokonac¢
ich ttumaczenia.”.

71.Pkt 5.6.9. wykreslono: ,publicznego”.

72. Pkt 5.6.13. dodano: ,,Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych
wymagan oraz kryteriow oceny ofert w ogtoszeniu.”.

73.Zapis z Pkt 5.6.20 przeniesiony do pkt 5.6.19.

74.Dodano zapis jako pkt 5.6.20.: ,,Zamawiajgcy odrzuca oferty, ktérych termin
zwigzania uptynat.”.

75.Dodano zapis jako pkt 5.6.21.: ,Wykonawca moze samodzielnie wydtuzy¢ termin
zwigzania ofertg skladajgc Zamawiajgcemu stosowne o$wiadczenie w tym
zakresie.”.

76.Dodano zapis jako pkt 5. 6.22.: ,Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcow
o0 wyrazenie zgody na wydluzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony
okres, nie diuzszy niz 60 dni. Zamawiajgcy informuje, ze przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg. Zamawiajgcy
informuje, ze niewyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg
skutkuje odrzuceniem oferty. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium. Zamawiajgcy moze
zezwolic wykonawcom na wydtuzenie terminu zwigzania ofertg bez
koniecznosci jednoczesnego przedtuzania okresu waznosci wadium, czy tez
whniesienia nowego wadium.

77.Pkt 5.6.26. wykreslono: "....po uprzednim dokonaniu ponownego wyboru oferty
najkorzystniejszej.”

78.Pkt 5.7.9. wykreslono: ,publicznego”.

79.Dodano zapis jako pkt 5.7.16: ,Zamawiajgcy odrzuca oferty, ktorych termin
zwigzania uptynat.

80.Dodano zapis jako pkt 5.7.17.: ,Wykonawca moze samodzielnie wydluzy¢ termin
zwigzania ofertg skladajgc Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie w tym
zakresie”.

81.Dodano zapis jako pkt 5.7.18: ,,Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na wydluzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony
okres, nie diuzszy niz 60 dni. Zamawiajgcy informuje, ze przedtuzenie terminu
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82.Pkt 5.7.21.wykreslono: ,...po uprzednim dokonaniu ponownego wyboru oferty

83.Pkt 5.8.4. wykreslono: ,Termin przechowania wynosi co najmniej 10 lat od dnia

84.Dodano zapis jako pkt. 5.8.5: ,,Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przechowywania

85.Pkt 7.4. — dodano: Regulamin Platformy zakupowej grupy Veolia w Polsce

zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg. Zamawiajgcy
informuje, ze niewyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
skutkuje odrzuceniem oferty. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium. Zamawiajgcy moze
zezwoli¢ wykonawcom na wydluzenie terminu zwigzania oferta bez
koniecznosci jednoczesnego przediuzania okresu waznosci wadium, czy tez
whniesienia nowego wadium.”.

najkorzystniejszej”.

uzyskania pomocy publicznej / zakonczenia finansowanej realizacji projektu,
w zaleznos$ci od postanowien umowy o dofinansowanie.

dokumentéow w formie oryginatbw (w wersji papierowej) albo ich
uwierzytelnionych kopii lub na elektronicznych/informatycznych nosnikach
danych, w tym jako elektronicznych wersji dokumentéw oryginalnych lub
dokumentow istniejgcych wytacznie w postaci elektronicznej.

Terminy przechowywania dokumentacji zwigzanej z procedurami zawierania
umow z wykonawcami uregulowany jest w umowie o dofinansowanie (w
zaleznosci, ktory termin wystapi pozniej):

a) przez okres wskazany w rozporzadzeniu nr 1303/2013, tj. 2 lat od dnia 31
grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkow do Komisji
Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego
projektu z zastrzezeniem ponizszych podpunktéw;

b) W przypadku wystepowania pomocy publicznej - 10 lat od dnia udzielenia
pomocy publicznej albo pomocy de minimis;

c) w przypadku zachowania trwatosci projektu, instytucja przechowuje
dokumentacje przez okres 5 lat (3 lat w przypadku projektéw realizowanych
przez MSP) liczony od dnia otrzymania ptatnosci koficowej na rzecz projektu
przez beneficjenta.

Imie i Nazwisko Data Podpis
Opracowal Barbara Wrona 14/12/2020 (_oeeusianea
P Earbars Wasna
Zweryfikowal Anna Kmiecik- Slomezyriska  [14/12/2020 —BosuSigned by:
(QM) Avss Kiniteil-Sam
——Dierieig T By

Zweryfikowat Claire Margueritat 14/12/2020 . .

ye g [Lair Marguntas
Zatwierdzit Stawomir Burmann 14/12/2020 (T oreumeneaby

Clawewiy Prrmaniin

N BADESE FLOSE4S0
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1. SCHEMAT FUNKCJONALNY
BRAK

2. CELEINSTRUKCJI
Ustalenie zasad wyboru wykonawcy i zawarcia umowy zgodnie z przepisami regulujgcymi realizacje
projektéw wspéifinansowanych z $rodkéw publicznych pochodzgcych z Unii Europejskie;.

3.  ZAKRES STOSOWANIA
Przedmiotowo niniejsza instrukcja (,Instrukcja”) ma zastosowanie do projektéw, dla ktérych Spétka
(,Zamawiajgcy”) zamierza stara¢ sie, stara sie o lub pozyskata dofinansowanie z srodkéw publicznych
w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych lub Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko.
Instrukcja w zakresie Rozdziatu 5 ma zastosowanie do umdéw o wartosci powyzej 50 tys. PLN netto.
Zawarcie umowy o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto nastepuje w wyniku zastosowania
procedury .,Ro0zeznanie rynku”, o] ktorej mowa w Rozdziale 6 Instrukcji.
Instrukcja zgodna jest z: Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci
na lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 22 sierpnia 2019 r., ktérych
tres¢ traktowana jest jako standard najwyzszych wymagan (,Wytyczne”).
Zgodnos¢ z Wytycznymi nie wytgcza obowigzku sprawdzenia zgodnosci Instrukcji z warunkami
indywidualnej umowy zawieranej na dofinansowanie konkretnego projektu z udziatem s$rodkoéw
publicznych lub z uregulowaniami dotyczgcymi poszczegoélnych funduszy strukturalnych, przed
przystgpieniem do wyboru wykonawcy.
W przypadku rozbieznosci pierwszenstwo majg postanowienia umowy na dofinansowanie lub
uregulowania dotyczgce konkretnego funduszu strukturalnego. Jezeli Instrukcja zawiera wymogi
bardziej rygorystyczne niz umowa indywidualna lub uregulowania dotyczace funduszu strukturalnego,
stosuje sie postanowienia Instrukgji.

Instrukcja nie ma zastosowania:

1. do udzielania zamoéwien, do ktérych zgodnie z bezwzglednie obowigzujacymi przepisami majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.; ,ustawa PZP”) ;

2. do udzielania zamowien okreslonych w art. 4 ustawy PZP z wyjatkiem zamowieh okreslonych w
art. 4 pkt 8 ustawy PZP, przy czym udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem jest nabycie
wlasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci jest mozliwe jedynie w
przypadku braku powigzan osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukcji.

3. do udzielania zamowien okreslonych w art. 4d ustawy PZP.

Podmiotowo stosowaniem instrukcji sg objete wszystkie komorki organizacyjne Zamawiajgcego, na
ktoérych cigzg jakiekolwiek zadania z tytutu uczestnictwa w procesie pozyskiwania wspétfinansowania
lub z tytutu realizacji projektu z udziatem $rodkoéw z Unii Europejskiej.
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4.

TERMINOLOGIA

4.1. KC lub Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, 1495 z p6zn. zm.);

4.2. SWZ (Specyfikacja Warunkéw Zamowienia) - dokument opracowany przez
kupujgcego i/lub Komisje przetargowg definiujgcy przedmiot zamdwienia oraz
zakres i warunki przygotowania i zlozenia oferty, jej oceny oraz sposobu
wykonania umowy (zawiera: cze$¢ formalno-prawng, czesc techniczng, projekt
umowy, inne potrzebne opracowania w zalezno$ci od przedmiotu zaméwienia);

4.3. Platforma Iub System - system informatyczny do obstugi Postepowan
Zakupowych dostepny pod adresem https://platformazakupowa.veolia.pl/,
traktowany réwniez jako strona internetowa Zamawiajgcego w rozumieniu

Wytycznych.
OPIS
5.1. Zasady udzielania zamoéwien

5.1.1. ZamoOwienie udzielane jest w sposdb oszczedny i celowy z
zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

5.1.2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem
zasad  przejrzystosci, proporcjonalnosci, jawnosci, uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, pisemnosci,
bezstronnosci i obiektywizmu oraz w sposob transparentny.

5.1.3. W celu zapewnienia przestrzegania powyzej okreslonych zasad

Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

a) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia tj. opis
przedmiotu lub cech charakterystycznych nie moze odnosi¢ sie
do okreslonego wyrobu lub Zzrédta, szczegdinych sposobow
postepowania lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub
specyficznego pochodzenia lub zawiera¢ postanowierh moggcych
preferowa¢ lub eliminowa¢ konkretnych wykonawcéw lub
produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie
stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty
sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku
koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia ze wzgledu na przedmiot zamowienia,
nalezy obligatoryjnie dopusci¢ rozwigzania réwnowazne oraz
okresli¢ zakres rownowaznosci, a takim odniesieniom muszg
towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazne”.


https://platformazakupowa.veolia.pl/
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b) zapewnienia wszystkim wykonawcom takiego samego dostepu
do informacji dotyczgcych zamowienia, bez uprzywilejowania
jednego wykonawcy wzgledem drugiego,

c) okreslenia warunkéw udziatu oraz sposobu dokonywania ich
oceny w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamoOwienia, przy czym nie mogg one zawezaC konkurencji

poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdéwienia,
d) wzajemnego uznawania dyplomow, Swiadectw i innych

dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie  kwalifikacji w
panstwach czionkowskich Unii Europejskiej, jezeli sg one
wymagane,

e) zapewnienia wykonawcom traktowania ich na réwnych prawach z
zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Przyktadowo
zakazane sg wymagania nakfadajace:

— posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu
zamowienia w Polsce,

— posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji
zamowien wspoffinansowanych w ramach funduszy UE Ilub
funduszy krajowych,

f) wyznaczania terminéw sktadania ofert wstepnych oraz ofert, z
uwzglednieniem czasu niezbednego do =zapoznania sie z
przedmiotem zamowienia, przygotowania i zlozenia oferty
wstepnej / oferty przez wykonawcoéw krajowych oraz z innych
panstw czionkowskich Unii Europejskiej,

g) umozliwienia wykonawcom zapoznania sie z uregulowaniami
dotyczgcymi postepowania oraz stosowanie tych uregulowan w
taki sam sposob wobec wszystkich wykonawcow,

h) prowadzenia postepowania z zachowaniem formy pisemnej lub
drogg elektroniczng za posrednictwem Platformy, w jezyku
polskim, w tym zawarcia umowy z wykonawcg w formie pisemnej
lub w formie elektronicznej,

i) przygotowania i prowadzenia postepowania przez osoby
niepowigzane osobowo ani kapitatowo =z wykonawcami,
zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

5.1.4. Postgepowania sg jawne. Oznacza to, ze wszyscy potencjalni
wykonawcy majg dostep do odpowiednich informacji odnoszacych sie
do zamowienia przed jego udzieleniem i w konsekwencji sg w stanie
wyrazi¢ swoje zainteresowanie otrzymaniem takiego zamowienia. W
szczegolnosci zasada jawnosci wyraza sie w publikacji ogtoszenia o
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5.1.5.

zamowieniu oraz udostepnieniu SWZ zainteresowanym podmiotom. Z
uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza
sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamodwienia,
przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wylgczonego
opisu przedmiotu zamodwienia potencjalnemu wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informaciji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie

i ztozenie oferty.

Zaméwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z

Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe

lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w

imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,

polegajgce w szczegdblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspoélnik spotki cywilnej lub spétki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég
nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat okreslony w
wytycznych programowych,

¢) pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5.2. Organizacja postepowania

5.2.1

5.2.2.

Przed rozpoczeciem postepowania potrzeba zakupu zgtaszana jest za
posrednictwem Platformy, Zamawiajgcy dokonuje wyboru trybu
postepowania, przygotowuje specyfikacje techniczng oraz formalno-
prawng, dotyczgcag postepowania, w tym projekt umowy.

Procedura wyboru wykonawcy przy zawieraniu umowy/Ow na
realizacje projektu/zadania oparta jest o przepisy KC (przetarg art. 70"
— 70%. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze byé
przeprowadzone w trybie:

a) Procedury negocjacyjnej,
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5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

b) Przetargu nieograniczonego,

c) Niekonkurencyjnym.

Zamawiajgcy przed rozpoczeciem postepowania powotuje Komisje
odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania z wykorzystaniem
formularza ZZ-00-02-02.

W skfad Komisji wchodzg osoby posiadajgce wiedze dotyczaca
przedmiotu postepowania zgodnie z instrukcjg udzielania zaméwien
wspoftfinansowanych ze $rodkéw publicznych Zasady dziatania Komisiji
reguluje Regulamin Pracy komisji Przetargowych Czionkami Komisji
mogg by¢ pracownicy Spétki oraz osoby spoza pracownikéw Spétki.
Jezeli  dokonanie  okre$lonych  czynnosci  zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wymaga
wiadomosci specjalnych przewodniczgcy komisji przetargowej moze
powota¢ biegtych.

Czionkowie Komisji zobowigzani sg do ziozenia oswiadczenia o
bezstronnosci na formularzu ZZ-00-02-03 z chwilg powofania do
Komisji, poswiadczenie powinno zosta¢ zaktualizowane, ponownie
podpisane po otwarciu ofert. W przypadku wystgpienia okolicznosci
majgcych wplyw na bezstronnos$¢, Czionek Komisji ma obowigzek
niezwtocznie poinformowaé¢ o tym Zamawiajgcego i wylgczyé sie z
udzialu w pracy w Komisji. W stosunku do bieglych obowigzek
ztozenia oswiadczenia i wylgczenia z udziatu w pracy stosuje sie
odpowiednio.

Zamawiajgcy moze powierzy¢ przeprowadzenie postepowania innemu
podmiotowi z Grupy Kapitalowej, ktory bedzie ponosit
odpowiedzialnos¢ za nalezyte przeprowadzenie postepowania, w tym
przestrzeganie zasad postepowania okreslonych w Instrukcji. Podmiot,
ktéremu Zamawiajgcy powierzyt prowadzenie postepowania, jest
uprawniony do podejmowania wszelkich czynnosci zwigzanych z
postepowaniem, z wyjatkiem wyboru oferty i podpisania umowy,
chyba, ze Zamawiajgcy udzieli peinomocnictwa w tym zakresie.
Postepowanie o udzielnie zamdéwienia prowadzi sie:

a) w formie pisemnej, z zastrzezeniem, ze wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zaproszenia, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie,
lub drogg elektroniczng albo

b) drogg elektroniczng za posrednictwem Platformy, przy
czym Zamawiajgcy moze przewidzie¢ mozliwos¢ sktadania
ofert w formie elektronicznej (w rozumieniu art. 78* KC),
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5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

dopuszczajgc jednoczesnie sktadanie ofert bez wymogu

sktadania kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.
Ogodlne zasady przeprowadzenia postepowania za posrednictwem
Platformy oraz ogolne zasady komunikowania przy pomocy srodkéw
komunikacji elektronicznej pomiedzy Zamawiajgcym, a podmiotami
zainteresowanymi udziatem w postepowaniu uregulowane, zostaty w
Regulaminie Platformy Zakupowej grupy Veolia w Polsce. Akceptacja
Regulaminu jest przestankg udziatu Oferenta w Postepowaniu
Zakupowym. .
Jezeli Zamawiajagcy lub wykonawca przekazujg dokumenty Ilub
informacje, o ktéorych mowa wyzej, faksem lub drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania (pisemnie, mail, faks).
Jezeli oferty, instrukcje obstugi, gwarancje lub inne dokumenty zostaty
sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca winien dokonaé ich
ttumaczenia.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W
takim wypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.
Odpowiedzialnos¢ wykonawcéw jest solidarna.
Zamawiajgcy moze informowaé potencjalnych wykonawcow o
zamieszczeniu nowego ogtoszenia o wszczeciu postepowania, jezeli
wczesniejsze postepowanie dotyczgce tego przedmiotu zaméwienia
nie zakonczyto sie zawarciem umowy.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ w SWZ obowigzek lub mozliwosé
skladania ofert lub zadawania pytan drogg elektroniczng za
posrednictwemBazy Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (https://
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) lub innej
strony internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych.

5.3. Opis i wartos¢ zamoéwienia

5.3.1

5.3.2.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV).

W  przypadku postepowania, gdzie komunikacja pomiedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg odbywa sie za pomocg Platformy, w
SWZ powinny znalez¢ sie wystandaryzowane w ramach grupy Veolia
zapisy obejmujgce informacje o sposobie porozumiewania sie



@ veoua

PROCES: 22:00-02
77 — ZAKUPY MATERIALOW | USLUG data opracowania:
INSTRUKCJA Strona: 14/ 40

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

Zamawiajgcego z Wykonawcami, przekazywania oswiadczen Ilub
dokumentéw oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami.
Szacujgc wartos¢ zamoéwienia nalezy bazowac na aktualnych cenach
na rynku zamawianych dobr. Gdzie jest to mozliwe nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku ws$rédd co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdéw danego zamowienia lub przedstawié
uzasadnienie, wskazujgce na obiektywne przestanki wskazujgce, ze
na rynku nie istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.
Mozna réwniez opieraC sie na podobnych zaméwieniach publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy
PZP, jezeli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurach
konkurencyjnych.
Zamawiajgcy ustala warto$¢ zamdwienia nie wczesniej niz 3 miesigce
przed rozpoczeciem procedury udzielania zamédwienia, ktorego
przedmiotem sg dostawy Ilub wustugi oraz 6 miesiecy przed
rozpoczeciem procedury udzielania zamowienia, ktérego przedmiotem
sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpi
zmiana okolicznosci majgcych wplyw na ustalong warto$¢ przed
wszczeciem postepowania nalezy dokonaé ponownego oszacowania
jego wartosci. Szacowanie wartosci zamoéwienia jest dokonywane z
nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien
uzupetniajgcych. Sposdb szacowania wartosci powinien zostaé
udokumentowany i zarchiwizowany.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia jest catkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i

ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig z

uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajgcych, o ktérych

mowa w pkt 5.10.1. lit. f) i g) Instrukciji.
Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego  sporzgdzonego na  etapie
opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie
planowanych kosztéw robd6t budowlanych okreslonych w
programie  funkcjonalno-uzytkowym, jezeli  przedmiotem
zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1333 tekst jedn. z pézn. zm.),

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreSlonych w  programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
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5.4,

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

zaprojektowanie i wykonanie robé6t budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1333 tekst jedn. z pdzn. zm.)
Przy obliczeniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia
sie takze warto$¢ dostaw zwigzanych z wykonaniem robét
budowlanych oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji
wykonawcy.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego
podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
ustalajgc warto$¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage koniecznos$é
tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub

funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.
W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych
wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢
zamowienia ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych jego
czesci.

Proces szacowania wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé, a
dokumentacje przechowywa¢ na potrzeby kontroli, w sposob
zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu.

Wartos¢ zaméwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.

Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem

zamowienia, przy czym:

a) muszg by¢ formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,

b) muszg by¢ sformutowane jednoznaczne i precyzyjnie tak, zeby kazdy
poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci,
mogt interpretowac je w jednakowy sposab,

c) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w
spos6éb umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,

d) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami
dotyczacymi ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert
innych wymagan odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe,
spofteczne, innowacyjne, serwis, okres gwarancji, termin wykonania
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zamowienia, koszty eksploatacji, organizacja, kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwien, jezeli mogag
mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ wykonania zamowienia,

e) muszg odnosi¢ sie do przedmiotu zamdwienia i nie mogg odnosi¢ sie do
wilasciwosci  wykonawcy, w szczegdllnosci jego  wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy
zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi (wykaz ustug
spotecznych i innych szczegdinych ustug stanowi zatgcznik XIV do
Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien
publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z
28.03.2014 r., z pézn. zm. str. 65).

5.5. Wadium

5.5.1. Zamawiajgcy moze zastrzec, iz oferta musi byé zabezpieczona
wadium. Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu
skladania ofert i obejmowaé okres zwigzania ofertg. Szczegodty
dotyczgce wysokosci wadium i sposobu jego wniesienia zostang
okreslone w SWZ. Maksymalna wysoko$¢ wadium wynosi 3%
szacowanej przez Zamawiajgcego wartosci zamowienia.

5.5.2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych
formach:

a) w pienigdzu - przelewem na rachunek Zamawiajgcego,

b) poreczeniach bankowych,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) innych, jezeli Zamawiajgcy wyrazi taka zgode w SWZ.

Oferta niezabezpieczona jedng z ww. form wadium zostanie przez
Zamawiajgcego odrzucona.

5.5.3. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

a) wykonawca wycofa oferte przed ostatecznym terminem sktadania
ofert,

b) uptynat termin zwigzania oferts,

c) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia,

d) Zamawiajgcy zamknagt Ilub uniewaznit postepowanie bez
dokonania wyboru ktorejkolwiek oferty.

5.5.4. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, lub gdy nie wnosi w
wymaganym terminie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
lub kiedy zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy. Dotyczy to takze wykonawcy, ktory uzyskat
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kolejng najwyzszg liczbe punktow w sytuacji, o ktérej mowa w pkt
5.6.23 oraz 5.7.18 Instrukciji.

5.6. Wybér wykonawcy — procedura negocjacyjna

5.6.1. Procedura negocjacyjna to tryb postepowania o udzielenie
zamoOwienia, w ktorym Zamawiajgcy w ogtoszeniu o zamowieniu
zaprasza wykonawcow do skiadania ofert wstepnych, prowadzi
negocjacje z wykonawcami dopuszczonymi do Il etapu, a nastepnie
zaprasza ich do sktadania ofert.

5.6.2. Dniem wszczecia postepowania jest dzien upublicznienia zapytania
ofertowego (ogtoszenia 0 zamowieniu).

5.6.3. Upublicznienie ogtoszenia o0 zamdwieniu polega na:

a)

b)

jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w
komunikacie Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego (Baza
Konkurencyjnosci  Funduszy  Europejskich), przy czym
dokumentacja postepowania (SWZ wraz z zatgcznikami) moze
zosta¢ zamieszczona na Platformie lub innej stronie internetowe;j
Zamawiajgcego — w takim przypadku Zamawiajgcy podaje w
Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich odpowiednig
informacje o miejscu (adres strony internetowej), w ktérym
dokumentacja jest dostepna,

w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy, o ktérej mowa w pkt
lit. a) powyzej potwierdzonego odpowiednim komunikatem
Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego - skierowaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamowienia oraz upublicznieniu tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej Zamawiajgcego,

w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajgcy
rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie -— upublicznienia
zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej przez
instytucje ogtaszajgcg nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu
- stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich), przy czym dokumentacja postepowania
(SWZ wraz z zafgcznikami) moze zosta¢ zamieszczona na
Platformie lub innej stronie internetowej Zamawiajgcego — w takim
przypadku Zamawiajgcy podaje w Bazie Konkurencyjnosci
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Funduszy Europejskich odpowiednig informacje o miejscu (adres
strony internetowej), w ktorym dokumentacja jest dostepna,
5.6.4. Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:

a) nazwa (firma) i adres Zamawiajacego,

b) okreslenie trybu zamoéwienia,

c) opis przedmiotu zaméwienia,

d) numer postepowania nadany przez Zamawiajgcego,

e) adres strony internetowej, na ktoérej zamieszczone jest ogtoszenie
oraz SWZ,

f) planowany termin realizacji Projektu/Zadania,

g) informacje o warunkach udzialu w postepowaniu (jezeli sa
przewidziane) oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania,

h) kryteria oceny oferty,

i) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegoinych kryteridw oceny oferty,

i) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty,

k) informacje o mozliwosci zmiany ogloszenia, w tym warunkow
udziatu w postepowaniu,

I) termin oraz miejsce skiadania ofert wstepnych,

m) dane osob do kontaktu ze strony Zamawiajgcego,

n) informacje o ubieganiu sie Zamawiajacego o dofinansowanie z
srodkow publicznych lub o uzyskaniu dofinansowania ,

0) informacje, ze Zamawiajgcy ma prawo odwotaé warunki przetargu
lub uniewazni¢ postepowanie,

p) informacje na temat sposobu i miejsca udostepnienia procedur
udzielania zamoéwien,

g) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

r) informacje o wadium,

s) informacje na temat zakazu powigzah osobowych lub kapitatowych,

t) informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile
Zamawiajacy taka mozliwo$¢ przewiduje,

u) informacje o planowanych zamowieniach uzupetniajgcych, o
ktérych mowa w pkt 5.10.1. lit. f) i g) Instrukcji, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajgcy przewiduje
udzielenie tego typu zamoéwien.
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5.6.5. Ogtoszenie o zamdwieniu moze zosta¢ zmienione przed uptywem
terminu sktadania ofert wstepnych. W takim przypadku nalezy w
opublikowanym zgodnie z pkt 5.6.3. ogtoszeniu uwzgledni¢ informacje
0 zmianie, zawierajacg co najmniej date upublicznienia zmienianego
ogtoszenia o zamdwieniu, a takze opis dokonanych zmian.

5.6.6. Zamawiajgcy sporzadza Specyfikacje warunkéw zaméwienia (SWZ)
zawierajgcg co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) miejsce oraz termin sktadania ofert, w tym ofert wstepnych;

c) elementy istotne oferty, w tym oferty wstepnej;

d) okre$lenie, czy Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych i/lub wariantowych;

e) okreslenie mozliwosci odwotania warunkéw przetargu lub
uniewaznienia postepowania;

f) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i
sposobu oceny ofert;

g) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow;

h) wykaz os$wiadczen Iub dokumentéw, jakie majg dostarczyc
wykonawcy w celu potwierdzenia spetiania warunkéw udziatu w
postepowaniu; Zamawiajgcy moze wskaza¢ w SWZ, ze wstepne
wykazanie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastepuje
w drodze skladanego przez wykonawcdéw oswiadczenia o
spetnianiu tych warunkéw (w takim przypadku szczegétowe
dokumenty potwierdzajgce te okolicznosci powinny zosta¢ ztozone
na wezwanie Zamawiajgcego przez wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona);

i) wymagania dotyczgce wadium (wysoko$¢, sposob wniesienia,
warunki zatrzymania i zwrotu);

j) okre$lenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy;

k) informacje o planowanych zamowieniach uzupetniajgcych, o
ktérych mowa w pkt 5.10.1. lit. f) i g) Instrukcji, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajgcy przewiduje
udzielenie tego typu zamoéwien.

[) projekt umowy.

5.6.7. Specyfikacje warunkédw zamowienia umieszcza sie na Platformie lub
innej stronie internetowej Zamawiajgcego. W tym samym miejscu
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5.6.8.

5.6.9.

5.6.10.

5.6.11.

5.6.12.

zamieszczane bedg rowniez wszystkie pytania wykonawcow,
wyjasnienia i zmiany SWZ dokonane przed uptywem terminu sktadania
ofert wstepnych. Pytania, wyjasnienia lub zmiany SWZ dokonane po
uptywie terminu sktadania ofert wstepnych przekazywane sg
wykonawcom dopuszczonym do Il etapu postepowania w sposéb
okreslony w pkt 5.2.7 Instrukcji. Zamieszczajgc pytania wykonawcéw,
wyjasnienia lub zmiany SWZ na Platformie lub innej stronie
internetowej Zamawiajgcego Zamawiajgcy wskazuje w miejscu
publikacji ogtoszenia o zamowieniu date i miejsce (adres strony
internetowej) ich zamieszczenia.

Termin sktadania ofert wstepnych powinien wynosi¢ (decyduje data

wptywu oferty do Zamawiajgcego):

a) nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty upublicznienia
ogtoszenia 0 zamoéwieniu w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni od
daty upublicznienia ogtoszenia o zamdwieniu w przypadku roboét
budowlanych;

b) w przypadku zaméwieh o wartosci réwnej lub wyzszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP
nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia ogtoszenia o
zamowieniu.

Termin 7, 14 dni lub 30 dni kalendarzowych biegnie od dnia

nastepnego po dniu upublicznienia ogtoszenia o zamdéwieniu i konczy

sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli termin przypada na sobote lub
dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po
dniu lub dniach wolnych od pracy;

Podczas ustalania termindw nalezy wzigé pod uwage ztozonos$é

postepowania o udzielenie zamowienia, charakter i przedmiot

zamowienia.

W przypadku wprowadzenia zmian do ogtoszenia o zaméwieniu lub

SWZ, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert wstepnych / ofert

0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach wstepnych /

ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych

zmian.

Zamawiajgcy dopuszcza do udzialu w |l etapie postepowania

Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wstepne i wykazali spetnianie

warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajagcy prowadzi negocjacje techniczne i negocjacje warunkow

umowy z wszystkimi wykonawcami dopuszczonymi do Il etapu.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ dowolng ilos¢ spotkan negocjacyjnych

(technicznych i handlowych) z wykonawcami na rownych zasadach.
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5.6.13.

5.6.14.

5.6.15.

5.6.16.

5.6.17.

5.6.18.

Negocjacje powinny by¢ zorganizowane w sposéb dajgcy wszystkim
oferentom dostep do tych samych informacji i wykluczajgcy
nieuzasadnione uprzywilejowanie konkretnego Wykonawcy.
Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany
wymagan dotyczgcych zakresu lub warunkéw realizacji przedmiotu
zamowienia oraz doprecyzowaé lub uzupetnic SWZ. Negocjacje nie
mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan oraz kryteriéw
oceny ofert okreslonych w ogtoszeniu.
Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje
do sktadania ofert. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert
Zamawiajgcy przekazuje ostateczng SWZ, wzoér umowy oraz
informacje o miejscu i terminie sktadania ofert oraz informacje o
terminie zwigzania oferta.
Termin sktadania ofert powinien wynosi¢ (decyduje data wptywu oferty
do Zamawiajgcego):
a) nie mniej niz 14 dni od daty zaproszenia do sktadania ofert w
przypadku robét budowlanych;
b) w przypadku zaméwieh na dostawy i ustugi:
— 7 dni od dnia zaproszenia do sktadania ofert, lub
— w przypadku zamoéwien o wartosci réwnej lub wyzej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
PZP — 14 dni od daty zaproszenia do sktadania ofert.
Terminy 7 lub 14 dni kalendarzowych biegng od dnia nastepnego po
dniu zaproszenia do sktadania ofert i konczg sie z uptywem ostatniego
dnia. Jezeli termin przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od
pracy;
Zamawiajgcy dokonuje oceny ztozonych ofert zgodnie z ustalonymi,
obiektywnymi i niedyskryminujgcymi kryteriami.
W toku oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od potencjalnych
wykonawcoéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
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5.6.19.

5.6.20.

5.6.21.

5.6.22.

5.6.23.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie w zaleznosci od

sposobu publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu:

a) Na stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich)

b) Na stronie internetowej Zamawiajgcego, a takze wysyta sie jg do
kazdego wykonawcy, ktory ztozyt oferte.

c) Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej
nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene
zamowienia

Oferta zlozona w postepowaniu nie przestaje wigza¢, gdy wybrana

zostanie inna oferta. Oferenci pozostajg zwigzani trescig ztozonych

ofert do uptywu okresu ich waznosci lub powiadomienia przez

Zamawiajgcego o0 zawarciu umowy z innym uczestnikiem

postepowania, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi

wczeshiej. Zamawiajgcy odrzuca oferty, ktérych termin zwigzania
uptynat.

Wykonawca moze samodzielnie wydtuzy¢ termin zwigzania ofertg

skladajgc Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie w tym zakresie.

Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody

na wydiluzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony okres, nie

dtuzszy niz 60 dni. Zamawiajgcy informuje, ze przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres
zwigzania ofertg. Zamawiajacy informuje, ze niewyrazenie zgody na
przediuzenie terminu zwigzania ofertg skutkuje odrzuceniem oferty.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg

nie powoduje utraty wadium. Zamawiajagcy moze zezwoli¢

wykonawcom na wydluzenie terminu zwigzania ofertg bez
koniecznosci jednoczesnego przedtuzania okresu waznosci wadium,
czy tez wniesienia nowego wadium.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte wstepng / oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o
udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert wstepnych / ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2003 r. poz. 1503 z pézn. zm.).
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5.6.24.

5.6.25.

5.6.26.

5.6.27.

5.6.28.

5.6.29.

Zamawiajacy udziela zamdwienia poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej z wykonawcg, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza dla Projektu/Zadania.

W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana,

odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy zawiera

umowe z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Umowa powinna przewidywa¢ m.in. kary umowne z tytulu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym realizacji

roszczen gwarancyjnych, zasady ubezpieczenia przedmiotu umowy,
zasady odbioru przedmiotu umowy.

W  przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert

czesciowych, postepowanie moze zakonczyé sie podpisaniem kilku

umow z wykonawcami.

Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastepuje po obustronnym

podpisaniu umowy.

Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o

udzielenie zaméwienia, sporzgdzonym w formie pisemnej (zgodnie z

formularzem nr ZZ-00-02-07). Protokét zawiera co najmnie;j:

a) wykaz ztozonych ofert wstepnych / ofert, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,

b) informacje o braku istnienia powigzan osobowych lub kapitatowych,
o ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukcij,

¢) informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byly stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania
punktacji poszczegdélnym wykonawcom za spetnienie danego
Kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,

g) nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji ogtoszenia o zamodwieniu wraz ze
zmianami, o ile byly dokonywane

- ztozone oferty wstepne / oferty,

- oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, o ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukcji, podpisane przez
Zamawiajagcego, Czionkéw Komisji oraz inne osoby wykonujgce
w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z procedurg
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wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert (,Oswiadczenie o bezstronnosci”)

5.7. Wybér wykonawcy — przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w
odpowiedzi na ogtoszenie 0 zamowieniu oferty mogg skfada¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

Dniem wszczecia postepowania jest dzien upublicznienia zapytania
ofertowego (ogtoszenia 0 zamdowieniu).

Upublicznienie ogloszenia o zaméwieniu polega na:

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

a)

b)

d)

jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w
komunikacie Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego (Baza
Konkurencyjnosci  Funduszy  Europejskich),, przy czym
dokumentacja postepowania (SWZ wraz z zalgcznikami) moze
zosta¢ zamieszczona na Platformie lub innej stronie internetowej
Zamawiajgcego — w takim przypadku Zamawiajgcy podaje w
Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich odpowiednig
informacje o miejscu (adres strony internetowej), w ktorym
dokumentacja jest dostepna,

w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy, o ktérej mowa w pkt
lit. a) powyzej — potwierdzonego odpowiednim komunikatem
Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego - skierowaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamodwienia oraz upublicznieniu tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej Zamawiajgcego,

w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajgcy
rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie — upublicznienia zapytania
ofertowego na stronie internetowej wskazanej przez instytucje
ogtaszajgcg nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu - stronie
internetowe] wskazanej w komunikacie Ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich), przy czym dokumentacja postepowania (SWZ wraz
z zatgcznikami) moze zostaé zamieszczona na Platformie lub
innej stronie internetowej Zamawiajgcego — w takim przypadku
Zamawiajgcy podaje w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich odpowiednig informacje o miejscu (adres strony
internetowej), w ktérym dokumentacja jest dostepna,
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5.7.4. Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

p)

q)

s)
)

nazwa (firma) i adres Zamawiajacego,

okreslenie trybu zamoéwienia,

opis przedmiotu zamoéwienia,

numer postepowania nadany przez Zamawiajgcego,

adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie
oraz SWZ,

planowany termin realizacji Projektu/Zadania,

informacje o warunkach udzialu w postepowaniu (jezeli sa
przewidziane) oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegodinych kryteridw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty,

informacje o mozliwosci zmiany ogtoszenia, w tym warunkéw
udziatu w postepowaniu,

termin oraz miejsce skifadania ofert,

dane osdb do kontaktu ze strony Zamawiajgcego,

informacje o ubieganiu sie Zamawiajgcego o dofinansowanie z
srodkéw publicznych lub o uzyskaniu dofinansowania

okreslenie mozliwosci odwotania warunkéw przetargu lub
uniewaznienia postepowania;

informacje na temat sposobu i miejsca udostepnienia procedur
udzielania zamoéwien,

okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

informacje o wadium,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych Ilub
kapitatowych,

informacje o mozliwosci skfadania ofert czesciowych, o ile
Zamawiajacy taka mozliwo$c¢ przewiduje,

informacje o planowanych zamdwieniach uzupetniajgcych, o
ktérych mowa w pkt 5.10.1. lit. f i g Instrukcji, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

5.7.5. Ogtoszenie o zamowieniu moze zosta¢ zmienione przed uptywem
terminu sktadania ofert. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
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zgodnie z pkt 5.7.3. ogtoszeniu uwzgledni¢ informacje o zmianie,

zawierajgcg co najmniej date upublicznienia zmienianego ogtoszenia o

zamowieniu, a takze opis dokonanych zmian.

5.7.6. Zamawiajacy sporzgdza Specyfikacje warunkéw zaméwienia (SWZ)
zawierajgcg co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) miejsce oraz termin sktadania ofert,

c) elementy istotne oferty,

d) okre$lenie, czy Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych i/lub wariantowych;

e) okreslenie mozliwosci odwotania warunkéw przetargu lub
uniewaznienia postepowania;

f) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i
sposobu oceny ofert;

g) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow;

h) wykaz os$wiadczen Iub dokumentéw, jakie majg dostarczyc
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu; Zamawiajgcy moze wskaza¢ w SWZ, ze wstepne
wykazanie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastepuje
w drodze skladanego przez wykonawcdéw oswiadczenia o
spetnianiu tych warunkéw (w takim przypadku szczegétowe
dokumenty potwierdzajgce te okolicznosci powinny zosta¢ ztozone
na wezwanie Zamawiajgcego przez wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona);

i) wymagania dotyczace wadium (wysokos¢, sposob wniesienia,
warunki zatrzymania i zwrotu);

j) okreSlenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy;

k) informacje o planowanych zamodwieniach uzupetniajgcych, o
ktéorych mowa w pkt 5.10.1. lit. f) i g) Instrukcji, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajgcy przewiduje
udzielenie tego typu zamowien;

[) projekt umowy.

5.7.7. Specyfikacje warunkéw zamowienia umieszcza sie na Platformie lub
innej stronie internetowej Zamawiajgcego. W tym samym miejscu
zamieszczane bedg rowniez wszystkie pytania wykonawcow,
wyjasnienia lub zmiany SWZ. Zamieszczajgc pytania wykonawcéw,
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5.7.8.

5.7.9.

5.7.10.

5.7.11.

5.7.12.

5.7.13.

5.7.14.

wyjasnienia lub zmiany SWZ na Platformie lub innej stronie
internetowej Zamawiajgcego Zamawiajgcy wskazuje w miejscu
publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu date i miejsce (adres strony
internetowej) ich zamieszczenia.

Termin sktadania ofert powinien wynosi¢ (decyduje data wptywu oferty

do Zamawiajgcego):

a) nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty upublicznienia
ogtoszenia 0 zamowieniu w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni od
daty upublicznienia ogtoszenia o zaméwieniu w przypadku robot
budowlanych;

b) w przypadku zaméwieh o wartosci réwnej lub wyzszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP
nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia ogloszenia o
zamowieniu.

Termin 7, 14 dni lub 30 dni kalendarzowych biegnie od dnia

nastepnego po dniu upublicznienia ogloszenia o zaméwieniu i konczy

sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli termin przypada na sobote lub
dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po
dniu lub dniach wolnych od pracy.

Podczas ustalania termindw nalezy wzigé pod uwage ztozonos$é

postepowania o udzielenie zamowienia, charakter i przedmiot

zamowienia.

W przypadku wprowadzenia zmian do ogtoszenia o zamowieniu lub

SWZ, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny

do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na

zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajgcy dokonuje oceny ztozonych ofert zgodnie z ustalonymi,

obiektywnymi i niedyskryminujgcymi kryteriami.

W toku oceny ofert, Zamawiajagcy moze zgda¢ od potencjalnych

wykonawcoéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodno$ci oferty z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie:
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5.7.15.

5.7.16.
5.7.17.

5.7.18.

5.7.19.

5.7.20.

5.7.21.

a) Na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich),

b) Na stronie internetowej Zamawiajgcego,

c) Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej
nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene
zamowienia.

Oferta ztozona w postepowaniu nie przestaje wigzac¢, gdy wybrana
zostanie inna oferta. Oferenci pozostajg zwigzani trescig ztozonych
ofert do uptywu okresu ich waznodci lub powiadomienia przez
Zamawiajgcego o0 zawarciu umowy z innym uczestnikiem
postepowania, w zalezno$ci od tego, ktdére z tych zdarzen nastgpi
wczesnie;.
Zamawiajacy odrzuca oferty, ktérych termin zwigzania uptynat.
Wykonawca moze samodzielnie wydtuzy¢ termin zwigzania ofertg
skladajgc Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie w tym zakresie.
Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na wydluzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony okres, nie
dtuzszy niz 60 dni. Zamawiajgcy informuje, ze przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania ofertg. Zamawiajacy informuje, ze niewyrazenie zgody na
przediuzenie terminu zwigzania ofertg skutkuje odrzuceniem oferty.
Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
nie powoduje utraty wadium. Zamawiajgcy moze zezwoli¢
wykonawcom na wydluzenie terminu zwigzania ofertg bez
koniecznosci jednoczesnego przedtuzania okresu waznosci wadium,
czy tez wniesienia nowego wadium.
Na wniosek wykonawcy, ktory ziozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia zgodnie z formularzem ZZ-00-02-07, z wylaczeniem
czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, 1649 z pézn. zm.).

Zamawiajacy udziela zamdwienia poprzez zawarcie umowy w formie

pisemnej lub formie elektronicznej z wykonawcg, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza dla Projektu/Zadania.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,

odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy zawiera
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umowe z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie

zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

5.7.22. Umowa powinna przewidywa¢ m.in. kary umowne z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym realizacji
roszczen gwarancyjnych, zasady ubezpieczenia przedmiotu umowy,
zasady odbioru przedmiotu umowy.

5.7.23. W przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakonczyé sie podpisaniem kilku
umdw z wykonawcami.

5.7.24. Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastepuje po obustronnym
podpisaniu umowy.

5.7.25. Wybodr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o
udzielenie zaméwienia, sporzgdzonym w formie pisemnej (zgodnie z
formularzem ZZ-00-02-07). Protokét zawiera co najmniej:

a) wykaz ztozonych ofert, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty
do Zamawiajgcego,

b) informacje o braku istnienia powigzan osobowych lub kapitatowych,
0 ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukgciji,

¢) informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byly stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania
punktacji poszczegdélnym wykonawcom za spetnienie danego
Kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,

g) nastepujgce zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji ogtoszenia o zamowieniu wraz ze
zmianami, o ile byly dokonywane,

- zilozone oferty,

- oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, o ktérych mowa w pkt 5.1.5. Instrukcji, podpisane przez
Zamawiajgcego, Cztonkéw Komisji oraz inne osoby wykonujgce
W imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert (,Oswiadczenie o bezstronnosci”).

5.8. Zakonczenie postepowania
5.8.1. Postepowanie konczy sie zawarciem umowy z wybranym wykonawca,
lub uniewaznieniem postepowania.
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5.8.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu przed
terminem sktadania ofert.

5.8.3. Zamawiajgcy wyznacza termin i miejsce podpisania umowy po
poinformowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.8.4. Zamawiajgcy prowadzi petng dokumentacje postepowania, zwigzang z
udzieleniem zamdwien w ramach realizowanego projektu. W
szczegolnosci przechowuje:

a) protokot z postepowania (zgodnie z formularzem ZZ-00-02-07),

b) dowody zamieszczenia ogtoszen,

c) dowody przekazania zaproszen do skladania ofert wstepnych oraz
ofert,

d) oferty wstepne, oferty,

e) dokument wyceny oraz foldery, katalogi, wydruki ofert handlowych
ze stron internetowych i inne dokumenty, ktére postuzyty do
oszacowania wartosci zamowienia

f) korespondencje z wykonawcami,

g) umowy,

h) inne dokumenty zwigzane z udzieleniem zaméwienia i realizacjg
projektu.

5.8.5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéow w
formie oryginatébw (w wersji papierowej) albo ich uwierzytelnionych
kopii lub na elektronicznych/informatycznych nosnikach danych, w tym
jako elektronicznych wersji dokumentéw oryginalnych lub dokumentéw
istniejgcych wytgcznie w postaci elektroniczne.

Terminy przechowywania dokumentacji zwigzanej z procedurami

zawierania uméw z wykonawcami uregulowany jest w umowie o

dofinansowanie (w zaleznosci, ktéry termin wystapi pézniej):

a) przez okres wskazany w rozporzgadzeniu nr 1303/2013, tj. 2 lat od

dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw do

Komisji Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce

zakonczonego projektu z zastrzezeniem ponizszych podpunktow;

b) W przypadku wystepowania pomocy publicznej - 10 lat od dnia

udzielenia pomocy publicznej albo pomocy de minimis;

c) w przypadku zachowania trwatosci projektu, instytucja przechowuje

dokumentacje przez okres 5 lat (3 lat w przypadku projektow

realizowanych przez MSP) liczony od dnia otrzymania pfatnosci
koncowej na rzecz projektu przez beneficjenta.

5.9. Zmiana umowy; Roboty zamienne
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5.9.1. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba ze:

a)

b)

d)

Zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w

ogtoszeniu o zamowieniu lub SWZ w postaci jednoznacznych

postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter
oraz okreslit warunki takiej zmiany,

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét

budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych

zamowieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaty
spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

— zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw
ekonomicznych lub  technicznych, w  szczegdlnosci
dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamdéwienia
podstawowego,

— zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub
znaczne zwiekszenie kosztow dla Zamawiajgcego,

— wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie;

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty

spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

— koniecznosc¢ zmiany umowy spowodowana jest
okolicznosciami, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg
starannoscig, nie mogt przewidziec,

— wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia
okreslonej pierwotnie w umowie;

wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma

zastgpi¢ nowy wykonawca:

— na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit.
a) powyzej,

— w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub
jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy,

— w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan
wykonawcy wzgledem jego podwykonawcéw w przypadku
zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
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5.9.2.

5.9.3.

z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkow realizacji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu
dotychczas zrealizowanych prac;

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna
wartos¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, od ktorych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej [Sredni kurs PLN w stosunku do EUR
stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien ustala sie w
oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3 PZP, i
jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi
lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane,
jest mniejsza od 15% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w
stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie
zmienia ogoélnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznosci:

— zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym
postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé udziat inni
wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

— zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzysc¢
wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

— zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i
zobowigzan wynikajacy z umowy,

— polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy
udzielit zamowienia, nowym wykonawcg, w przypadkach
innych niz wymienione w lit. d) powyze;.

Roboty zamienne sg rozumiane jako prace , ktore byty przewidziane w
pierwotnej umowie, ale strony umowy w trakcie realizacji robot
uzgodnity ich wykonanie w inny sposob, np. przy zastosowaniu innej
technologii, przy uwzglednieniu innych parametrow, itp. zapewniajgc
jednoczesnie realizacje przedmiotu zamodwienia, okreslonego w
dokumentacji projektowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
sztukg budowlang. Roboty zamienne, ktére powodujg zwiekszenie
wynagrodzenia wykonawcy, mogg byc¢ zlecone, jezeli:



@ veoua

PROCES: 22:00-02
77 — ZAKUPY MATERIALOW | USLUG data opracowania:
INSTRUKCJA Strona: 33/ 40

a) zostaly wprowadzone aneksem do umowy badz innym
dokumentem o podobnym charakterze spetniajgcym przestanki
art. 77 i 78 Kodeksu cywilnego,

b) mozliwos¢ wprowadzenia zmiany jest zgodna z pkt 5.9.1., a
sposob wyceny ich wartosci zostat opisany w SWZ,

c) Produkt koncowy osiggniety w wyniku zastosowania robét
zamienny jest zgodny z okreslonym w zamdwieniu.

5.9.4. Potrzeba zmiany umowy zgtaszana jest na formularzu ZZ-00-02-08 z
podaniem w uwagach podstawy uzasadnieh zmiany warunkéw
umowy.

5.10. Udzielanie zaméwien w trybie niekonkurencyjnym
5.10.1. Mozliwe jest niestosowanie trybu przetargowego, o ktérym mowa w
pkt 5.6, 5.7 Instrukcji, przy udzielaniu zamoéwien w nastepujacych
przypadkach:

a) w wyniku prawidiowego przeprowadzenia procedury okreslonej w
Instrukcji nie wptyneta zadna oferta, lub wplynety tylko oferty
podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w
postepowaniu, zawarcie umowy jest mozliwe gdy pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty zmienione;

b) zamowienie moze by¢é zrealizowane tylko przez jednego
wykonawce z jednego z nastepujgcych powodow:

i.  brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym
charakterze tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry jako
jedyny moze zrealizowaé zamowienie,

ii. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych,
w tym praw wtasnosci intelektualnej tzn. istnieje tylko jeden
wykonawca, ktéry ma wylgczne prawo do dysponowania
przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie
ustawowej,

- wylgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje
rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie
jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia;

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w
zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

d) w przypadku zamowien, ze wzgledu na pilng potrzebe
(konieczno$¢) udzielenia zaméwienia niewynikajacg z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna
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5.10.2.

5.10.3.

e)

f)

9)

h)

byto przewidzieé¢, nie mozna zachowaé¢ termindéw okreslonych w
Instrukcii;

w przypadku zamowien, ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje
niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski
zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia i nie mozna zachowacC terminéw
okreslonych w Instrukciji;

Zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z
procedurg przetargowg okreslong w Instrukcji uzupetniajgcych
zamowien na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej
wymianie dostarczonych produktéw Iub instalacji albo
zwiekszeniu biezgcych dostaw Iub rozbudowie istniejgcych
instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatbw o0 innych wilasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé technicznag lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktéw lub instalacji (przy czym czas trwania
umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczac 3 lat);

Zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z
procedurg przetargowg okreslong w Instrukcji, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w
zapytaniu ofertowym zaméwien na ustugi lub roboty budowlane,
polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug Ilub robot
budowlanych;

przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegodlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym;

zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w
rozumieniu przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie
towarowej innych panstw czionkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Przestanki okreslone w pkt 5.10.1. nalezy interpretowac biorgc pod
uwage wykfadnie odpowiednich przepiséw ustawy PZP tj. art. 62 i 67
umozliwiajgcych  zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po
spetnieniu okreslonych warunkéw. Spetnienie przestanek musi by¢
uzasadnione na pisSmie. Do ww. zamodwien pkt 5.1.5. stosuje sie.

Do zamowien, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, postanowienia
pkt. 5.9 stosuje sie odpowiednio, przy uwzglednieniu przestanek,
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6.

7.

5.11.

ktére stanowity podstawe do udzielenia zaméwienia w trybie
niekonkurencyjnym.

Szczegodlne zlecenia

5.11.1. W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan nalezy
opracowac szczegdétowy plan prac, ktérego celem jest prawidiowa i
sprawna realizacja zamowienia. Plan prac powinien by¢é opracowany
przed wszczeciem postepowania i powinien zawiera¢ terminy dla
kazdego etapu. Minimalny zakres planu powinien zawiera¢ informacje
0 procedurze udzielania zamowienia, terminie rozpoczecia i
zakonczenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem oséb
odpowiedzialnych za wykonania danego zadania. Plan prac powinien
by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacjg projektu.

5.11.2. Ryzyko postepowah nalezy ocenia¢é z uwzglednieniem w
szczegolnosci nastepujacych czynnikéw: wartos¢ zamdéwienia, terminy
wynikajgce z harmonogramu wykonania, dostepnos$é potencjalnych
wykonawcow, wykonalnos¢ zamowienia, poziom skomplikowania
przedmiotu zamoéwienia, kwestie logistyczne itp.

ROZEZNANIE RYNKU

6.1.

6.2.

6.3.

Procedura rozeznania rynku oméwiona w niniejszym Rozdziale ma
zastosowanie do zamoéwien, ktérych warto$¢ wynosi od 20 tys. PLN do 50 tys.
PLN netto wigcznie.

Procedura rozeznania rynku stuzy potwierdzeniu, ze dana ustuga, dostawa lub
robota budowlana zostata wykonania po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéow
zamoOwienia - wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyska¢ ze
stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu
zamowienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej beneficjenta lub
skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do
potencjalnych wykonawcow, itd. Nalezy zgromadzi¢ co najmniej dwa
dokumenty spos$réd wskazanych powyzej. Zawarcie pisemnej umowy z
wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub innych
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

DOKUMENTY ZWIAZANE
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7.1. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Rozwoju i
Finanséw w dniu 22 sierpnia 2019 r.
7.2. Regulamin pracy komisji przetargowych
7.3. Matryca autoryzacji zakupow.
7.4. Regulamin Platformy zakupowej grupy Veolia w Polsce
8. FORMULARZE
8.1. ZZ-00-02-02 Powotanie Komisji Przetargowej
8.2. ZZ-00-02-03 Oswiadczenie o bezstronnoséci dla Cztonkéw Komisji i innych
8.3. ZZ-00-02-04 Oswiadczenie od Wykonawcéw o niepowigzaniu kapitatowym
8.4. ZZ-00-02-05 Protokét z oceny ofert wstepnych/ofert.
8.5. ZZ-00-02-06 Protokét oceny ofert ostatecznych.
8.6. ZZ-00-02-07 Protokdt postepowania o udzielenie zamdéwienia.
8.7. ZZ-00-02-08 Zgtoszenie potrzeby zamiany warunkéw obowigzywania umowy
8.8. ZZ-00-02-09 Wzbr gwaranciji.
9. ZAPISY
Lp. [Nazwa Umiejscowieni [Forma Okres Odpow. za |Postepowanie po
dokumentu e przechowywania |przechowywania |przechowywanie |okresie
przechowywania
1 [Zamowienie Wydziat papierowo zgodnie z pkt. Kupujacy ! [Niszczenie
zakupow 5.8.5. Whnioskodawca
2 |Wnioski/ oferty |Wydziat papierowo lub [zgodnie z pkt. Kupujacy ! [Niszczenie
zakupow elektronicznie 5.8.5. \Whnioskodawca
(zeskanowany
dokument z
akceptacjami)
3. |Oswiadczenie o |Wydziat papierowo lub [zgodnie z pkt. Kupujacy ! [Niszczenie
bezstronnosci  |zakupow elektronicznie 5.8.5. \Wnioskodawca
(zeskanowany
dokument z
akceptacjami)
4. |Specyfikacja Wydziat papierowo lub [zgodnie z pkt. Kupujacy Niszczenie/
warunkow zakupow elektronicznie 5.8.5. usuniecie
zamowienia (zeskanowany
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dokument z
akceptacjami)

5. |Raport z [Wydziat papierowo lub [zgodnie z pkt. Wydziat Niszczenie/
udzielonego zakupow elektronicznie 5.8.5. zakupow usuniecie
zamowienia — (zeskanowany
protokét dokument z
postepowania o akceptacjami)
udzielenie
zamowienia

6. |Dowody Wydziat papierowo lub |zgodnie z pkt. Wydziat Niszczenie/
zamieszczenia |zakupow elektronicznie 5.8.5. zakupow usuniecie
ogloszen (zeskanowany

dokument z
akceptacjami)

7. |Dowody Wydziat papierowo lub |zgodnie z pkt. Wydziat Niszczenie/
przekazania zakupow elektronicznie 5.8.5. zakupow usuniecie
zaproszen do (zeskanowany
sktadania ofert dokument z
wstepnych oraz akceptacjami)
ofert

8. [foldery, Wydziat papierowo lub [zgodnie z pkt. Wydziat Niszczenie/
katalogi, zakupow elektronicznie 5.8.5. zakupow usuniecie
wydruki  ofert (zeskanowany
handlowych ze dokument z
stron akceptacjami)
internetowych i
inne
dokumenty,
ktére postuzyly
do
oszacowania
wartosci
zamodwienia

9. |Korespondencj |Wydziat papierowo lub [zgodnie z pkt. Wydziat Niszczenie/
=] z [zakupéw elektronicznie 5.8.5. zakupow usuniecie
wykonawcami (zeskanowany

dokument z
akceptacjami)
10. [Umowy zgodnie z OP- |papierowo lub |zgodnie z pkt. zgodnie z OP- [zgodnie z OP- 07
07 elektronicznie 5.8.5. 07

11. [Inne dokumenty |Wydziat papierowo lub [zgodnie z pkt. Wydziat Niszczenie/

zwigzane z [zakupow elektronicznie 5.8.5. zakupow usuniecie
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udzieleniem (zeskanowany
zamowienia i dokument z
realizacjg akceptacjami)
projektu,

10. UCZESTNICY PROCESU
Lp. Uczestnik
1 Zamawiajgcy
2 Komisja przetargowa odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania
11. HISTORIA POZOSTALYCH ZMIAN (3 poprzednie)
Data Tresé zmiany
2016/08/30 Opracowanie nowego dokumentu
2017/01/20 1. Pkt 3 - wykreslono:

ook

8.

e Regionalne Programy Operacyjne
o ppkt 2 - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020,
Pkt 5.1.3.1 - wprowadzono: zapis dotyczgcy obowigzku okreslenia zakresu

réwnowaznosci,

Dodano Pkt 5.1.6 - zakaz konfliktu interesow, dotyczy zakazu udzielania
zamowien podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo,
Pkt 5.4 - dodano: okres gwarancji,
Pkt 5.5.1 - wpisano: 3%,

Pkt 5.6.6 - dodano: ppkt b - termin sktadania ofert wstepnych dla zamowien o
wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP,
Pkt 5.6.11 - dodano: ppkt b - termin sktadania ofert dla zamowien o wartosci
réwnej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy PZP,

Pkt 5.6.22 lit. g) - wstawiono: "...Zamawiajgcego oraz...",
9. Pkt 5.8.1 - wykreslono: uniewaznienie postepowania,
10.Pkt 5.8.3 - wykreslono: caty punkt,

11.Pkt 5.8.4 - wykreslono: ostatnie zdanie,
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Pkt 6. 2 i 6.3 wykreslono w catosci

2017/10/31

1.

Hw

oo

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Aktualizacja zapiséw Pkt 3:

e dodano: Regionalne Programy Operacyjne

e zmieniono na: Instrukcja w zakresie Rozdziatu 5 ma zastosowanie do
umow o wartosci powyzej 50 tys. PLN netto. Do umoéw o wartosci od 20 tys.
PLN do 50 tys. PLN wigcznie ma zastosowanie Rozdziat 6 Instrukcji

e wykreslono: Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
wydanymi przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 7 lipca 2017 r.;

e dodano: Instrukcja nie ma zastosowania: 2. do udzielania zaméwien
okreslonych w art. 4 ustawy PZP z wyjatkiem zamdwien okreslonych w art.
4 pkt 8 ustawy PZP.

Pkt 4 — terminologia dodano: KC lub Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23

kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pozn.

zm.)

Pkt 5.1.3 lit. f) wykreslono: ,...wnioskéw..” i wstawiono: ,..ofert wstepnych...”

Pkt 5.1.3 lit. i) dodano: ,,...niepowigzane osobowo ani kapitatowo z

wykonawcami...”

Pkt 5.1.5 wykreslono: w catosci

Pkt 5.1.6 tres¢ przeniesiono do Pkt 5.1.5, dodano lit. b) ,,...0 ile nizszy prég

nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat okreslony w wytycznych

programowych,”

Pkt 5.2.1 przeniesiono do Pkt 5.2.3 i wstawiono: ,,...z wykorzystaniem

formularza Zz-00-02-02.”

Dodano pkt 5.2.2. Procedura wyboru wykonawcy przy zawieraniu umowy/éw

na realizacje projektu/zadania oparta jest o przepisy KC (przetarg art. 70" —

70°). Postepowanie o udzielenie zamdwienia moze byé przeprowadzone w

trybie:

a) Procedury negocjacyjnej,

b) Przetargu nieograniczonego,

c¢) Niekonkurencyjnym.

Pkt 5.2.3 przeniesiono do Pkt 5.2.5 i wstawiono: ,,...na formularzu nr ZZ-00-

02-03...”

Pkt 5.2.5 przeniesiono do Pkt 5.2.1 i wstawiono: ,,...dokonuje wyboru trybu

postepowania,...”

Pkt 5.3 zmieniono: ,Wybdr wykonawcy” na ,Opis i warto$¢ zamowienia”

Pkt 5.3 wykreslono: ,,Procedura wyboru wykonawcy przy zawieraniu

umowy/éw na realizacje projektu oparta jest o przepisy KC (przetarg art 70" —

70°). Przetarg jest dwustopniowy z wykorzystaniem negocjacji.”

Pkt 5.3.4 dodano: ,,...z uwzglednieniem ewentualnych zamowien

uzupetniajgcych, o ktorych mowa w pkt 5.10.1. lit. g) i h) Instrukcji.”

Dodano zapisy jako Pkt 5.3.9 ,Proces szacowania wartosci zamowienia

nalezy udokumentowac, a dokumentacje przechowywac na potrzeby kontroli, w

sposob zapewniajgcy wlasciwg sciezke audytu.”

Dodano zapisy jako Pkt 5.3.10 ,Warto$¢ zamodwienia ustala sie w odniesieniu

do danego projektu.”

Pkt 5.4 uszczegdtowiono wytyczne do ustalenia Kryteriow oceny ofert

Pkt 5.5.3 wykreslono lit. ¢) ,po zatwierdzeniu wynikow postepowania (zwrot

wadium dla wykonawcéw, ktérych ofert nie wybrano)’

Pkt 5.5.4 dodano: ,Dotyczy to takze wykonawcy, ktory uzyskat kolejng

najwyzszg liczbe punktow w sytuacji, o ktérej mowa w pkt 5.6.23 oraz 5.7.18
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Instrukc;ji.”
Pkt 5.6. ,Wybor wykonawcy” wprowadzono nowa tres¢ ,Wybdr wykonawcy —
procedura negocjacyjna”
Pkt 5.7 ,Zamdéwienia uzupetniajgce, dodatkowe i roboty zamienne”
wykreslono: w catosci, w to miejsce wprowadzono nowa tres¢ ,,Wyboér
wykonawcy — przetarg nieograniczony”
Pkt 5.9 ,Szczegdlne zlecenia” przeniesiono do Pkt 5.11, w to miejsce
wprowadzono nowg tres¢ ,,Zmiana umowy; Roboty zamienne”
Pkt 5.10 ,Rozeznanie rynku” przeniesiono do Pkt 6 w to miejsce
wprowadzono nowg tresé ,,Udzielanie zaméwien w trybie
niekonkurencyjnym”
Pkt 6 zmieniono warto$¢ dolng zastosowania procedury rozeznania rynku na
20tys. PLN oraz sposéb postepowania
Pkt 7.1 zaktualizowano dokument zwigzany na: ,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 19
lipca 2017 r”
Dodano nowe dokumenty zwigzane:
7.2. Regulamin pracy Komisji Przetargowej
7.3. Matryca autoryzacji zakupow
Pkt 8 dodano formularze:

o ZZ-00-02-02 Powotanie Komisji Przetargowej

o ZZ-00-02-03 Oswiadczenie o bezstronnosci dla Czionkéw Komisji i
innych

o ZZ-00-02-04 Oswiadczenie od Wykonawcdw o niepowigzaniu

kapitatowym

ZZ-00-02-05 Protokét z oceny ofert wstepnych/ofert

ZZ-00-02-06 Protokét oceny ofert ostatecznych

ZZ-00-02-07 Protokét postepowania o udzielenie zamowienia

Z7-00-02-08 Zgtoszenie potrzeby zamiany warunkdéw obowigzywania

umowy
o ZZ-00-02-09 Wzory gwarancji

O O O O




